Alde a la tache

Direction des ressources humaines, communications et
affaires juridiques

Portail employe Web - Medisolutions

Afin de vous permetire d'accéder a votre portail employé web, nous avons créé cet outil de

référence, étape par étape! En quelques clics, vous aurez acces a votre horaire de travail ainsi
que vos relevés de paie.

Pour toutes questions concernant la connexion a votre portail web, n'hésitez pas a vous référez
d la technicienne aux ressources humaines de votre établissement!

Code d'utilisateur et mot de passe

Vous recevrez prochainement les informations concernant voire code d'utilisateur et votre mot
de passe. Vous devrez modifier lors de votre premier utilisateur du portail.

Acceder au portail web - Virtuo de Médisolutions

Afin d’accéder au portail employé web de Virtuo, vous devrez suivre I'URL suivant :

https://aroupesantearbec.medisolution.com/portail/home/app/login

Vous serez ainsi dirigé vers la page d'accueil du portail web :
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Besoin d'assistance?

Tous droits réservés © 2024 Médisolution
2020.3.11.1 (2024-03-05 03:08:09)
2020.311.24065.101

gMediSolu!ion

DRHCAJ
DRHCA J-Portail employé Web - Mé&disolutions Page 1 de 7
Créé le 2024-04-03


https://groupesantearbec.medisolution.com/portail/home/app/login

o GROUPE

SANTE
ARBEC

Alde a la tache

Direction des ressources humaines, communications et
affaires juridiques

Vous pourrez donc inscrire votre code d'utilisateur ainsi que votre mot de passe. Si vous utilisez
I'ordinateur a voftre disposition dans la salle des employés, nous vous recommandons de cochez
la case J'utilise un ordinateur public.
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Mot de passe oublié?

Besoin d'assistance?

Premiéere connexion

A votre premiére connexion, vous devrez confirmer votre identité & I'aide d'une série de
question, générées aléatoirement, sur vos informations personnelles. Ces informations servent &
valider votre identité a I'aide des informations & votre dossier. Assurez-vous d’avoir en main les
documents suivants, soient votre numéro d’assurance sociale et numéro d’assurance maladie,
comme ceux-Ci pourraient vous étre demandé.

Page d'accueil

Lorsque vous serez connectés, vous serez dirigé vers la page d'accueil du portail web.
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Selon votre statut d'utilisateur, vous aurez acces au portail « Employé », « Gestionnaire » ou «
Administrateur ».

Dans la majorité des cas, vous aurez uniquement acces au portail « Employé ». Vous pourrez
cliguer sur le bouton Employé afin d'accéder a votre portail.
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Pour accéder a votre dossier, votre horaire de fravail et vos relevés de paie, vous devrez
cliguer sur le ruban a la droite complete de I'écran :

BRI

@ Mon dossier v

Bienvenue Marie-tve (I INIEIEGzGNGD

(© Gestion du temps v

D Relevés + lations

Mon dossier - Vos renseignements
Lorsque vous cliquerez sur Mon dossier, vous aurez acces 4 vos renseignements personnels :
» Affectations
» Absences de longue durée
» Primes au dossier
» Diplomes

Cette section est a des fins de consultations seulement — pour toutes demandes de
modifications ou questions, veuillez vous référer a la technicienne aux ressources humaines de
voftre site.
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Gestion du temps - Mon horaire

Lorsque vous cliquerez sur Gestion du temps, vous aurez acces A votre horaire de travail :

(= a EXECCEERE

@ Mon dossier v

Employé

Bienvenue Marie-Eve Gl i uanid

Gestion du temps A
Mon horaire

Relevés

En cliquant sur ce bouton, vous pourrez accéder au calendrier de votre horaire de travail :

= &0~ m | ocuzn - o]

Employé - Gestion du temps - Mon horaire

Calendrier Liste

< avil 2024 >

@ Aujourd'hui

lun

mar. mer. jeu ven. sam.
1 2 5 6
J - 08:30-16:30 J -08:30-16:30 J-08:30-16:30 J -08:30-16:30 J - 08:30-16:30
13073030 - Direction 13073030 - Direction 13073030 - Direction 13073030 - Direction 13073030 - Direction
ressources humaines ressources humaines ressources humaines ressources humaines ressources humaines
Rocheleau Rocheleau Rocheleau Rocheleau Rocheleau
1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion
du personnel (35,00h) du personnel (35,00h) du personnel (35,00h) du personnel (35,00h) du personnel (35,00h)
Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30)
Quart Jour Quart Jour Quart Jour Quart Jour ‘Quart Jour
Hres trav. 7,00 Hres trav. 7,00 Hres trav. 7,00 Hres trav. 7,00 Hres trav. 7,00
7 8 9 10 11 12 13
J - 08:30-16:30 J - 08:30-16:30 J-08:30-16:30 J -08:30-16:30 J - 08:30-16:30
13073030 - Direction 13073030 - Direction 13073030 - Direction 13073030 - Direction 13073030 - Direction
ressources humaines ressources humaines ressources humaines ressources humaines ressources humaines
Rocheleau Rocheleau Rocheleau Rocheleau Rocheleau
1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion 1101 - Agent(e) de la gestion
du personnel (35,00h) du personnel (35,00h) du personnel (35,00h) du personnel (35,00h) du personnel (35,00h)
Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30) Site Rocheleau (30)
Quart Jour Quart Jour Quart Jour Quart Jour ‘Quart Jour
Hres trav. 7,00 Hres trav. 7,00 Hres traw. 7,00 Hres trav. 7,00 Hres trav. 7,00
14 15 16 17 18 19 20
J - 08:30-16:30 J - 08:30-16:30 J -08:30-16:30 -
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Vous pourrez visuadliser votre horaire en calendrier ou en liste de tous vos quarts, selon votre
préférence. Si vous passer de la vue Calendrier 4 la vue Liste, vous devrez cliquer sur actualiser
pour vous assurer d’avoir toutes les données.

E # | Employé - Gestion du temps - Mon horaire n 0010239 ~

@ Calendrier Liste
0 < | # Couante > Période 2 du 2024-03-24 au 2024-04-20 ~ & Actualiser S Imprimer @ Envoyer par courriel
Jour Date Code horaire Code associé  Horaire Nb. heures ~ Sous-service Titre d'emplol Noposte  Site Sous-tiche Projet
Lundi 25 mars 2024 1 - Jour 08:30 - 16:30 7.00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e) gest. pers. (35,00h) 90033001  Rocheleau (30)
Mardi 26 mars 2024 J - Jour 08:30 - 16:30 7.00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent{e) gest. pers. (35,00h) 90033001  Rocheleau (30)
Mercredi 27 mars 2024 J- Jour 08:30 - 16:30 7.00 | 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e] gest. pers. (35,000) 90033001  Rocheleau (30)
Jeudi 28 mars 2024 1- Jour 08:30 - 16:30 7.00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e) gest. pers. (35,00h) 90023001 Rocheleau (30)
Vendredi 29 mars 2024 1- Jour 08:30 - 16:30 7.00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e] gest. pers. (35,000) 90033001  Rocheleau (30)
Lundi 01 avril 2024 1= Jour 08:30 - 16:30 7,00 | 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e) gest. pers. (35,00n) 90033001  Rocheleau (30)
Mardi 02 avril 2024 J - Jour 08:30 - 16:30 7,00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e) gest. pers. (35,00n) 90033001 Rocheleau (30)
-— J- Jour 08:30 - 16:30 7,00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e] gest. pers. (35,000) 90033001  Rocheleau (30)
Jeudi 04 avril 2024 1- Jour 08:30 - 16:30 7,00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e) gest. pers. (35,00n) 90033001  Rocheleau (30)
Vendredi 05 avril 2024 1 - Jour 08:30 - 16:30 7,00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e) gest. pers. (35,00n) 90033001 Rocheleau (30)
Lundi 08 avril 2024 1 - Jour 08:30 - 16:30 7,00 13073030 - DRH Rocheleau 1101 - Agent(e) gest. pers. (35,00n) 90033001  Rocheleau (30) =

Nombre d'éléments : 20

Vous aurez eégalement la possibilité d'imprimer votre horaire ou de vous I'envoyer par courriel.

Releves - Releve de paie

Bonne nouvelle! Gréce au portail web de Médisolutions, vous aurez acces a vos relevés de
paie.
(= oo &0 = 6o o]
Mon dossier v N

Bienvenue Marie-Eve (i NNND

(© Gestion dutemps v

Relevés ~ lations

Relevés de paie

Feuillets d'impét

Vous pourrez consulter vos relevés a méme le portail, ou choisir de les télécharger sur votre
appareil. Voici un apercu de la disposition des relevés de paie sur le portail web de Virtuo :
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Employé - Relevés - Relevés de paie n‘ 0342158 ~ | >

B o }l Message d'aide ‘
Bl | Actions No de pae Période Emisele No du relevé
|
O ala 19 2021-08-29 au 2021-09-11 2021:09-23 1
E al& 1€ 2021-08-15 au 2021-08-28 2021-09-09 1
al& ” 2021-08-01 au 2021-08-14 20210826 1
8 als 16 2021-07-18 au 2021-07-31 2021-08-12 1
als& 15 2021-07-04 8u 2021-07-17 202107-29 1
Ql& “ 2021-06-20 2u 2021-07-03 2021-07-15 1
Q| 3 2021-06-06 au 2021-06-19 2021-07-01 1
ala& 2 2021-05-23 au 2021-06-05 2021-06-17 1
ala " 2021-05-00 au 2021-05-22 2021.06-03 1
Q& 1 2021-04-25 2u 2021-05-08 2021-05-20 1
ala 9 2021-04-11 2 2021-04-24 20210506 1
al& 8 2021-03-28 au 2021-04-10 2021-04-22 1
al& 2021-03-14 20 2021-03-27 2021-04-08 1
ala 6 2021-02-28 au 2021-03-13 2021-03-25 1

Informations supplémentaires

Pour toutes informations supplémentaires, n'hésitez pas & contacter votre gestionnaire ou la
tfechnicienne aux ressources humaines de votre établissement.
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